
 

 

PORTAIL FAMILLE IFAC 

Mode d’emploi 
E 

 

ETAPE 1 

Pour vous connectez à votre compte famille cliquer sur la page d’accueil du PORTAIL FAMILLE IFAC sur  

MON COMPTE 

 

 

ETAPE 2 

Pour réserver les temps activités périscolaire, vacances ou mercredis de votre enfant, cliquer sur le pavé   

Mon planning 

« Accès à mon planning de réservation » 

 

 

 



   

 
ETAPE 3 

A l’aide des flèches bleues se positionner sur le planning de janvier 2025  

 

ETAPE 4 

Cliquer sur la case de votre choix et la fenêtre ci-dessous apparait 

(Exemple 6 janvier 2025) 

 

ETAPE 5 

Cliquer sur Nouvelle réservation et la fenêtre ci-dessous apparait 

 

 

 

 

Cliquer sur la flèche noire afin de sélectionner le nom de votre enfant 

 



   

 

 

Sélectionner le nom de votre enfant en cliquant dessus et la fenêtre suivante apparait  

 

Cliquer sur TOUS afin de sélectionner l’établissement de votre enfant 

 

 

 

ETAPE 6 

A l’aide des flèches bleues se positionner sur le planning de janvier 2025.  

 

Cliquer à nouveau sur la case de votre choix et la fenêtre ci-dessous apparait 



   

 

 
(Exemple 6 janvier) 

 

 

 

Cliquer sur la case Nouvelle présence et la fenêtre ci-dessous apparait 

 

 

Cocher la case périscolaire 16h30-18h30 



   

 
2 possibilités après cette étape  

1ière possibilité  

Vous souhaitez recopier votre sélection sur plusieurs jours ou plusieurs semaines cliquez sur  

Recopier la sélection 

 

 

 

 

2ième possibilité  

Vous ne souhaitez pas recopier votre sélection à l’identique, cliquez sur Valider et sélectionner un autre jour pour 

effectuer une autre sélection d’activité selon vos besoins 

 

Une fois votre sélection faite et validé la fenêtre suivante apparait 

Sélectionner 

les jours choisis 

Sélectionner 

les semaines 

souhaitées à 

l’aide du 

calendrier 

Puis Valider 



   

 

 

Puis cliquer sur SUIVANT  

ETAPE 7 

 Votre récapitulatif de demande apparait avec une estimation de votre facture  

 

 



   

 
Valider votre demande  

La fenêtre suivante apparait afin d’effectuer le paiement en ligne ou de procéder à une nouvelle réservation pour un 

autre enfant rattaché à votre compte 

 

Si vous souhaitez effectuer une réservation pour un autre enfant cliquer sur   

 + Nouvelle réservation 

 

Sinon cliquer sur Valider et Payer 

 

 

ETAPE 8  

Validation du Paiement 

Sélectionner l’icône  CB 

 



   

 
 

Puis renseigner les informations pour le paiement 

 

 

VALIDER 

 

 

Pour obtenir votre facture 

Il vous faut sélectionner Retourner à la boutique 

Sélectionner le pavé Mes Factures 



   

 

 

Sélectionner Accès à mes factures 

 

Puis sélectionner à l’aide des boutons bleus la facture souhaitée 

 

Vous pouvez télécharger votre facture et l’imprimer 



   

 
 

 

 


